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Wprowadzenie

Pojecie zarzadzanie informacjg to sterowanie przebiegiem proceséw informacyjnych, majgce
na celu ich optymalizacje. Stanowi probe doskonalenia tego jak informacja jest tworzona,
dystrybuowana i wykorzystywana. Dotyczy takich procesow jak: pozyskiwanie i generowanie
informaciji, jej przechowywanie, przetwarzanie i udostepnianie. Zarzadzanie informacjg to

takze zespdt dziatan dzieki ktéorym informacja dociera tam, gdzie powinna — do
zainteresowanej osoby lub instytucji. Charakteryzuje sie przy tym odpowiednig formg
i jakoscig®

Nieliczne badania nad problemem zarzgdzania informacjg w polskiej edukacji
wykazaty, ze co prawda systematycznie rosng zasoby edukacyjnych wortali internetowych,
ale gtéwnie tych, dostarczajgcych informacje przydatne w zarzadzaniu placowkami
oswiatowymi, planowaniu pracy nauczycieli i w procesie samoksztatcenia tej grupy
zawodowe;j.

Podczas czesci nt. Zarzadzania informacjg w pracy nauczyciela zostang poruszone
cztery tematy.

W ramach tematu Nauczyciel si¢ uczy — zarzagdzanie informacja na ... papierze
zaprezentowana zostanie idea notowania graficznego, wskazane bedg podstawowe
elementy notatki, a takze zwrdcona zostanie uwaga na struktura tresci.

Nauczyciel uczy innych to wystgpienie, ktére wskaze zasady tworzenia efektywnych
prezentacji, czyli cenne informacje dla nauczycieli, ktorzy w zdecydowanej wigkszosci
sprawnie postugujg sie nowymi technologiami.

Trzecie wystgpienie pt. Nauczyciel dzieli si¢ informacja z innymi nauczycielami
to proba odpowiedzi na pytania: Jak pozyskac informacje? Po co i jak uzy¢ informacji w
praktyce dzielgc sie informacjg z uczniami? Jak sie podzielic informacjg z innymi
nauczycielami (i spoteczernstwem)?

Nauczyciel zarzadza informacja w chmurze to kolejna prezentacja o jednym
z trendow, ktory rozwija sie najdynamiczniej w Swiecie szeroko pojmowanego IT. Prognozy
wskazujg, ze zdominuje obecny 2017 rok oraz wptynie na ksztatt kolejnych lat.

Publikacja konferencyjna zawiera tez cenne materialy dotyczgce wykorzystania Baz
bibliograficznych jako zrédet informacji pedagogiczne;j.

Zainteresowanie problemem zarzgdzania informacjg wynika z faktu, ze postep
technologiczny, a zwtaszcza gwattowny rozwdj Internetu, zrewolucjonizowat dostep do
informacji, a dzisiejsi uczniowie nie pamietajg czasow bez niego.

1 W. Babik, Informacja naukowa jako przedmiot zarzgdzania [w] Zarzgdzanie informacja
W hauce, red. D. Pietruch-Reizes, Katowice 2008.
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Nauczyciel sie uczy — zarzagdzanie informacja na ... papierze

W dobie rozwoju IT zarzgdzanie informacjg na papierze moze wydac sie
anachroniczne, a jednak ma swoje walory i warto taki sposob pracy nie tylko stosowac ale
tez szeroko propagowac¢ w $rodowisku edukacyjnym. Notowanie graficzne (sketchnoting)
pozwala bowiem na bardziej efektywne dziatania edukacyjne: zwigkszong koncentracje,
szybsze zapamietywanie, wigkszg kreatywno$¢ niz podczas notowania linearnego na
papierze czy w pliku komputerowym. Notatka graficzna sktada sie zazwyczaj z kilku statych
elementéw, pozwalajgcych na fatwy odczyt: zaakcentowanego tytutu, porzgdkujgcych
strzatek, symboli graficznych i oddzielonych fragmentéw tekstu. Walorem jest uzycie koloru,
ktéry sam moze by¢ kodem, ale tez zwieksza czytelno$¢ przekazu i pozwala na jeszcze
lepsze stymulowanie naszego moézgu do pracy.
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Notatki graficzne w pracy nauczyciela mozna stosowa¢ do planowania i prowadzenia
monitoringu dziatan, wprowadzania nowych tresci czy syntezy juz znanych (utrwalanie) na
zajeciach lekcyjnych a nawet sprawdzenia wiadomosci. Notowanie mozna prowadzi¢
podczas wyktadu, udziatu w webinarze czy emis;ji filmu. Dotgd upowszechniano w szkofach
notowanie graficzne w postaci map mysli (mindmapping), ktérych stosowanie czasami jest
ograniczone ze wzgledu na brak mozliwosci strukturalizacji. Znakomitym uzupetnieniem
moga by¢ wtedy notatki nie ograniczone zadnymi wymaganiami.

Notowanie graficzne wymaga znajomosci kilku technik — ale jest dostepne dla kazdego
ucznia i nauczyciela.
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Nauczyciel uczy innych

Nauczyciel obecnych czaséw ze swobodg korzysta z technologii informacyjno-
komunikacyjnych. Wie, ze edukacja jest réznorodna i obok "analogowych" s$rodkéw
dydaktycznych, ktérych w uczeniu nie mozna poming¢, wilgcza bogate zaplecze
multimedialnych i interaktywnych pomocy dydaktycznych. W internecie mozna znalez¢
ogromne zasoby aplikacji stworzonych dla edukacji, w tym bardzo wiele darmowych.
Korzystaé mozna takze z programow stacjonarnych, jak popularny pakiet Office.

Zdecydowana wiekszos¢ nauczycieli sprawnie postuguje sie nowymi technologiami. Coraz
mniejszym zainteresowaniem cieszg sie kursy ksztatcgce w zakresie obstugi programoéw do
tworzenia prezentacji multimedialnych. Narzedzia do ich przygotowywania sg proste, mozna
stwierdzi¢, ze intuicyjne dla przecietnego uzytkownika komputera. Jest to dobra wiadomosc.
Jednak problemem jest jakos$¢ wytwarzanych prezentacji multimedialnych. Niewiele méwi
sie o0 zasadach ich tworzenia, a zasady te ewoluowaly w czasie wraz z trendami
i technologia. Jak stworzy¢ prezentacje multimedialng, ktéra przyciggnie uwage audytorium?
Nie pomoze nam w tym samo narzedzie, niezaleznie czy wykorzystamy narzedzie oparte na
liniowych slajdach takich jak Power Point, czy bazujgce na przestrzeni takich jak Prezi lub
Emaze. Dlatego warto zna¢ i respektowaé zasady. Szczegdlnie, ze nauczyciel stajgc przed
uczniem jest dla niego wzorcem i tym samym jest odpowiedzialny za wtasciwe ksztaltowanie
mitodego cztowieka. Kazdy nauczyciel chce byc¢ profesjonalistg w swoim fachu.

Jak przyciggna¢ uwage? Zasady tworzenia efektywnych prezentacji

Prezentacja multimedialna nie moze by¢ ,wszystkim”, co mamy do przekazania.

Powinna by¢ ,podpdrkg” lub ,tem”. Projektujgac prezentacje trzeba zdac¢ sobie sprawe
z profilu naszego odbiorcy.
Na poczatku prezentacji tworzymy agende (w kilku ogélnych punktach). Warto jg powtarzaé
w trakcie prezentacji przy przechodzeniu do kolejnego punktu. Poszczegodlne punkty mozna
oznakowaé¢ np. kolorem, znakiem graficznym, a nastepnie tego znaku uzywac¢ na
poszczegolnych slajdach. Dzieki temu nasz odbiorca bedzie zdawat sobie sprawe, w ktérym
punkcie jestesmy.

Projektowanie prezentacji warto zrobi¢ przy ,analogowym biurku”. Warto da¢ sobie
czas na przemyslenie. Mozna wspomagac sie metodg ,burzy mdézgu” z uzyciem karteczek
post-it.

Doradza sie stworzenie infografik i diagraméw, ktére utatwig odbiorcy przyswojenie
prezentowanych danych, czy skomplikowanych proceséw. Przy projektowaniu infografik
i diagramoéw warto skorzystaC z pomocy zaufanej osoby, ktéra zweryfikuje, czy to co
zaprojektowaliSmy jest czytelne i spetnia swojg role.
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Zawsze trzeba pamietac, ze slajdy z danymi nie traktujg o danych, lecz o znaczeniu
danych. Przy prezentowaniu danych kieruj sie nastepujgcymi zasadami:
1. Méw prawde.
Przygotuj sie na udostepnienie petnego zasobu danych na zyczenie odbiorcow oraz na
konieczno$¢ odpowiedzenia na pytania dotyczgce wnioskéw, ktére wyciggnates.
2. Przejdz do rzeczy.
Aby méc efektywnie przekaza¢ dane, musisz przede wszystkim okresli¢ wnioski,
ktére publicznos¢ ma sobie przyswoic.
3. Dobierz odpowiednie srodki.
Dobierz czytelne wykresy. Nie uzywaj ozdobnikow. Wspieraj interpretacje danych przez
slajdy z obrazem, bgdz elementy graficzne.
4. Wskaz najwazniejsze informacje.
Wspieraj interpretacje danych przez slajdy z obrazem, bgdz elementy graficzne.
5. Zadbaj o prostote.

PROJEKTOWANIE EFEKTYWNYCH SLAJDOW

Rozmieszczenie elementéw okresla ich znaczenie

Kontrast - pozwala odbiorcy od razu dostrzec gtéwny element komunikatu.
Umieszczenie wszystkich informacji na jednym slajdzie swiadczy o lenistwie prezentera.

@ Co sktada sie na efektywny slajd?

Sekwencja - okresla kierunek, w jakim nalezy odczytywac informacje.

Hierarchia - obrazuje relacje miedzy elementami.

Jednosé¢ - wykazuje odbiorcy, ze podane informacje sktadajg sie na spdjng catosé.
Rozmieszczenie - generuje znaczenie wnioskowane z rozmieszczenia elementow.

Pusta przestrzen - wizualne wytchnienie. W pustej przestrzeni nie ma niczego zlego.
Batagan to designerska katastrofa.

Rola tta w prezentacji

Tto jest powierzchniag, na ktdrej umieszcza sie elementy, a nie dzietem sztuki samym
w sobie. Tto nigdy nie powinno konkurowaé o uwage z trescia.
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Konsekwencja wyboru
Konsekwentnie wybieraj elementy. Zdecyduj sie na dwu- lub tréjwymiarowe.
* Punkt zbiegu musi byC staty
«  Zrédto $wiatta musi by¢ state
+ Efekty graficzne muszg byc¢ state
Kolory
Kolor dopasuj do marki, odbiorcy i do swojej osobowosci.
Tekst
Typografia ma znaczenie. Staraj sie uzywac prostej czcionki bezszeryfowej, nie mniejszej niz
24 pkt.
lle stéw na slajdzie?
Wspomoz pamieé, ale nie badz zbedny dla swej prezentacii.
1. Unikaj czestych wypunktowan (w miare mozliwosci).
2. Uzywaj stéw kluczowych.
3. Wytlumiaj tekst.
4. Ewentualnie animuj.
Skiad tekstu
Unikaj ,sierot”, ,wdow”. Justu;.
llustracje i fotografie
Stworz baze obrazéw. Unikaj tandety.
Jak dobra¢ obrazy?
Powinny pasowaé¢ do tozsamosci (m.in. kulturowej) publicznosci.
Dobrane stosownie do kontekstu.
Zawierac¢ dobry kadr postaci.
Powinny by¢ odpowiednie do branzy, klientow, zyciowych sytuac;i.
Nie moga wygladac¢ jak z poprzedniej epoki.
Animacje
Ruch obiektéw powinien mie¢ sens i wyglada¢ znajomo.
Ukrywaj te elementy, ktoérych jeszcze nie omawiasz.
Starannie dobieraj ruch, szybkos¢, kierunek.
Panoramy i sceny
Widok mozna zmieniaC ze sceny na scene, zamiast tylko ze slajdu na slajd.
Tworz sceny zamiast slajdow.
Najczestsze btedy w animacji
Obecnos¢ funkcji kreowania animacji w programie nie oznacza, ze musisz z niej korzystac.
Nie wywotuj oczoplgsu.
Szablony
Jezeli firma zatrudnia wielu pracownikéw, sg oni ambasadorami marki.
Zaprojektuj szablony tytutowe, koncowe, przejsciowe. Opracuj kolory marki i wykorzystanie
logo.
Prezentacja w duecie
Jezeli tworzysz prezentacje w duecie omoOw zatozenia, zrob wspodlng burze moézgow,
przygotujcie razem szablon. Przy prezentowaniu podzielcie sie rolami i zrobcie prébe czasu.
lle slajdéw? Nie ograniczaj sie. Nie bgdz slajdobdjca!
Redukcja i préba tempa. Redukuj tresc i réb proby tempa.
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Pamietaj, prezentacja jest jak rzymska budowla.

Narzedzia do tworzenia prezentacji: PowerPoint, Prezi, Emaze, Keynote (Apple).
Narzedzia do tworzenia grafiki: Canva, You Creo, GIMP

Narzedzia do tworzenia infografiki

https://www.easel.ly

https://infogr.am

https://visual.ly

https://venngage.com

Baza zdje¢ i ilustracji

http://www.publicdomainpictures.net

https://avopix.com

https://openclipart.org

https://pixabay.com

Bibliografia

Duarte N., Slajd:ologia : Nauka i sztuka tworzenia genialnych prezentaciji, Gliwice: Wyd.
Helion, 2011.

McCandless D., Informacja jest piekna, Warszawa: Wyd. PWN, 2015.

Kleon A., Twoércza kradziez : 10 przykazan kreatywnosci , Gliwice: Wyd. Helion, 2013.
Peszko P., Jak stworzyé dobra prezentacje. PowerPoint. Kocham Ciel.
https://www.youtube.com/watch?v=frmENX5F4xk , 16.04.2017.
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Nauczyciel dzieli sie informacja z innymi nauczycielami

Oczywistym jest fakt, ze nauczyciel dzieli sie wiedzg z uczniami, wyposazajgc ich
w umiejetnosci z zakresu swojej specjalnosci nauczycielskiej. Co takze oczywiste, musi
posiadac pogtebiong wiedze z zakresu przedmiotu i wysokie umiejetnosci pedagogiczne, ale
i by¢ ,na biezaco” ze zmieniajgcymi sie pokoleniami uczniéw. Sg to niezwykle trudne
i czasochionne zajecia, zwtaszcza w dobie nie tyle wydawatoby sie szerokiego dostepu do
informaciji, co duzego ,szumu informacyjnego” i braku informacji lokalnych. Istotna jest wiec
nie tylko problematyka jak pozyska¢ oraz uzyé w praktyce i praktycznym kontekscie
posiadang juz informacje. Coraz wazniejsze jest zarzadzanie informacjg w kontekscie
dzielenia sie wiedza, umiejetnosciami, wlasnymi dobrymi praktykami z innymi
nauczycielami. Taka praktyka pozwala takze uczy¢ sie od innych, czerpac inspiracje,
a czasami wystarczy tylko powtdérzy¢ sprawdzone rozwigzania. Owo zarzgdzanie informacjg
moze sprowadzac¢ sie do odpowiedzi na kilka kluczowych pytan, ktére rozpatrzymy na
przyktadzie nauczania przedmiotéw o Srodowisku (przyroda, biologia, geografia, chemia,
fizyka). Ale zacznijmy od poczatku — trzeba mie¢ czym sie dzielic...

e Jak pozyska¢ informacje?

By byli chetni na pobranie od nas informacji, powinna by¢ ona ciekawa i przydatna.
W pytaniu tym nie chodzi o posiadanie wiedzy akademickiej z zakresu nauczanego
przedmiotu, a raczej o pozyskanie wiedzy z otoczenia szkoly. Pokazanie uczniowi
porownan i odniesien nie tylko ttumaczgcych uczniowi zjawiska znane, ale nadto takie,
ktérych uczen do tej pory nie zauwazat w swoim otoczeniu. Realne i odczuwalne przez
ucznia w jego domu, miejscowosci, regionie — w ktérych uczen funkcjonuje (a przyktady ze
Swiata powinny by¢ ttem lub ciekawostkg). Tym samym, nauczyciel dzieli sie nie tylko
przyktadami podrecznikowymi (i z literatury tematycznej), ale musi mie¢ lokalng wiedze ze
swojego przedmiotu, by ,,odnosi¢ sie do zycia ucznia”. Zatem nauczyciel powinien
prowadzi¢ obserwacje witasne, z uczniami oraz inspirowa¢ uczniéow do obserwacji
samodzielnych. W tym zakresie mozna liczy¢ na wsparcie regionalnych osrodkéw edukacji
przyrodniczo-lesnej (wystarczy skontaktowac sie choéby z najblizszym nadlesnictwem), jak
i na projekty edukacyjne przygotowywane dla szkdt roznych poziomow nauczania przez
uczelnie lub w szerszej wspotpracy regionalnej, np.: ,Nasze Wody — obiekt wodny w realiach
spotecznych miejscowosci” (UAM ZOD w Pile i Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile),
czy projekty ,Krajna Edukacji’ i ,Cudze chwalicie — swego nie znacie” (OTPW ,Dolina Noteci
w Pile oraz UAM ZOD w Pile).

e Po coijak uzyé informacji w praktyce dzielgc sie informacja z uczniami?
Na to pytanie nie trzeba szeroko odpowiadac, bo to takze jest oczywiste i znane z praktyki
nauczycielskiej. Wystarczy powiedzie¢, ze najpierw nauczyciel musi sam wykonaé prace
(takze terenowg) i pozyskac informacje, a potem jg interesujgco przekazac grupie i/lub
pojedynczemu uczniowi. Podstawg jest przeprowadzenie obserwacji ,w otoczeniu”
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ucznia/szkoty/regionie, zaplanowanie metody obserwacji, przygotowanie konspektow,
scenariuszy i kart zajeé, itp. Przy kazdej szkole jest teren, ktéry zobrazuje oraz pomoze
zrozumieé¢ i trwale zapamieta¢ uczniowi przynajmniej czes¢ materiatlu nauczanego
z kazdego przedmiotu o sSrodowisku.

o Jak sie podzieli¢ informacjg z innymi nauczycielami (i spoteczehstwem)?
Najwazniejsze to uswiadomi¢ sobie, ze wiedza 0 naszym otoczeniu jest cenna.
Srodowisko sie zmienia i nie tylko trzeba je dokumentowaé, ale pokazywaé te zmiany
uczniom. By moc je pokazywaé w czasie, trzeba mie¢ je udokumentowane. No i tu jest
gtéwny problem — bo uwazamy zwykle, ze pojedyncza udokumentowana obserwacja nie jest
cenna. Co nie jest regulg. Regulg jest jednak to, ze najcenniejszy jest cigg pojedynczych
informacji pozyskany w czasie! Najcenniejsze jest nasze doswiadczenie w zbieraniu
i przetwarzaniu (edukowaniu) informacji! Najczesciej nauczyciele (szkoty) dzielg sie
informacjg o zorganizowanych wydarzeniach na stronie internetowej szkoty, lokalnego
stowarzyszenia lub gminy, w mediach spotecznosciowych lub w lokalnej prasie. | to jest
bardzo dobre rozwigzanie! Niezwykle wazne jest jednak takze, by w mediach podzieli¢ sie
takze konkretnymi udokumentowanymi danymi i wnioskami pozyskanymi przez
siebie, z klasg lub indywidualnie przez uczniéw. Zadbac¢ przy tym by publikacja odbyta sie
takze w trwaltym medium, ktére pozostawia materialny dowdd — trwaly nos$nik informaciji:
czasopismo, ksigzka, trwaly nosnik elektroniczny (najlepiej z wydrukiem). Nalezy dzieli¢
sie takze swoim doswiadczeniem - publikujgc zastosowane metody obserwaciji,
przygotowanie konspektow, scenariuszy i kart zajeé, itp. Takze w czasopismach
branzowych skierowanych do nauczycieli przedmiotu (np. Biologia w Szkole, czy
czasopisma wydawane przez osrodki doskonalenia nauczycieli) oraz periodykach
popularno-naukowych i naukowych (zaréwno regionalnych, jak i z dalszym rozwojem
warsztatu metodycznego - takze probowa¢ w czasopismach o wyzszym indeksie cytowan,
czemu sprzyja¢ bedzie nawigzanie wspotpracy z osrodkami naukowymi). Dokumentacja
naszych dziatan i uzyskanych informacji samodzielnie i z uczniami, jest takze istotnym
elementem skutecznosci edukacyjnej, wysokiej samooceny i oceny przetozonych.
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Nauczyciel zarzagdza informacja w chmurze

Dzisiejsi uczniowie nie pamietajg czaséw bez Internetu, wiecznie potgczeni z technologia,
mediami spotecznosciowymi i wirtualnymi spotecznosciami. Wolg obrazy od tekstu. Wedtug
badan przeprowadzonych w 2014 roku, 85% ucznidw szuka informacji w Internecie, 66%
uwaza, ze dzieki technologii wszystko jest mozliwe, 52% oglada filmy w Internecie i uzywa
mediow spotecznosciowych w celu samoksztatcenia i odrabiania lekcji, 39% widzi przysztosé
edukacji w jej formie wirtualnej, 32% wspotpracuje z kolegami z klasy przez Internet, 20%
czyta ksigzki na tabletach. (Zrédto: http:/millennialbranding.com/2014/high-school-careers-
study/)

Chmura to jeden z trendéw, ktory rozwija sie najdynamiczniej w $wiecie szeroko
pojmowanego IT. Wedlug wielu analitykow, zdominuje obecny 2017 rok oraz wplynie na
ksztalt kolejnych lat, w tym na to, jak bedziemy pracowali i gdzie bedziemy przechowywali
swoje dane w postaci plikébw. Praca w chmurze obliczeniowej z angielskiego cloud
computing polega na uruchomieniu aplikacji lub ustug, ktére sg udostepnione przez Internet,
w odréznieniu od aplikacji instalowanych lokalnie w komputerze. W wigekszos$ci przypadkow
do pracy w chmurze wystarczy jedynie przeglgdarka internetowa. Jedynie w przypadku
popularnych smartfonéw i tabletéw wymaga zainstalowania specjalnej aplikaciji.
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Cloud com puting
Zrédfo: Zdjecie pobrane z Wikipedia

Dostep do chmury odbywa sie za pomocg konta uzytkownika, ktdére pozwala na
weryfikacje uprawnien. Dane przechowywane na lokalnych komputerach zajmujg coraz
wiecej miejsca. Dzieki pracy w chmurze mozemy przetrzymywaé nasze pliki z danymi na
serwerze lub sieci serwerdw znajdujgcych sie w duzych centrach danych z angielskiego data
center i mie¢ do nich dostep z kazdego urzgdzenia podtaczonego do sieci Internet.
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W ciggu ostatnich dwoch lat ilo§¢ danych gromadzonych na serwerach wzrosta 0 90%. Do
2020 roku co sekunde bedzie sie produkowac¢ 1.7 MB danych na kazdego cziowieka na
Ziemi i osiggnie wartos¢ 44 ZB (zetta bajtéw). Uzytkownicy w samej tylko wyszukiwarce
Google zadajg 40 000 zapytan w ciagu sekundy, co daje 1,2 biliona zapytan rocznie,
a uzytkownicy Facebooka codziennie zostawiajg okoto 31 milionéw wiadomosci i prawie
3 miliony filméw na minute. Na YouTube przybywa okoto 300 godzin materiatow filmowych
na minute. Tylko w samym 2017 roku uzytkownicy Internetu zostawig w chmurach okoto
miliarda zdjec.

Zrédfto: forbes.com

Czy z chmury warto korzystac¢?
Do niewatpliwych zalet pracy w chmurze naleza:
e fatwa praca grupowa;
o dostep z kazdego miejsca;
e nie wymaga instalacji oprogramowania;
e niezaleznos¢ od zainstalowanego systemu operacyjnego;
o wieksze bezpieczehstwo danych;
e redukcja kosztow zwigzana z zakupem drogiego sprzetu i oprogramowania.
Niestety praca w chmurze niesie ze sobg takze pewne ryzyko zwigzane najczesciej z:
e awarig serweréw;
e brakiem dostepu do Internetu;
¢ mozliwoscig ,wlamania” i naruszeniem prywatnosci;
e pracg na ,cudzym niezabezpieczonym komputerze”
e mozliwoscig zmiany zasad dziatania ustugi lub zakohczeniem dostarczania ustugi.
Jako przedstawiciel firmy na co dzien wspotpracujgcy z placowkami oswiatowymi
zachecam Panstwa do korzystania w swoich miejscach pracy z rozwigzan proponowanych
przez MS Office 365. Obecnie pakiet Office 365 Education to zbiér ustug umozliwiajgcych
udostepnianie materiatéw szkolnych i wspding prace nad nimi. Ta ustuga jest dostepna
bezptatnie dla obecnych nauczycieli oraz ucznidéw lub studentow instytucji edukacyjnych,
ktérzy dysponujg szkolnym adresem e-mail. Zawiera aplikacje pakietu Office Online (Word,
PowerPoint, Excel i OneNote), 1 TB przestrzeni dyskowej w ustudze OneDrive, ustuge
Yammer oraz witryny programu SharePoint.
Z pakietu mozna korzysta¢ do chwili zakonczenia pracy lub nauki w uprawnionej instytucji
edukacyjnej. Uprawnienia mogg by¢ ponownie weryfikowane w dowolnym momencie. Po
wygashnieciu planu ustugi Office 365 Education:
o Aplikacje pakietu Office przejdg w tryb ograniczonej funkcjonalno$ci, co oznacza,
ze mozna wyswietla¢ dokumenty, ale nie mozna ich edytowaé ani tworzy¢é nowych.
e Usltugi online przypisane do szkolnego adresu e-mail, na przyktad Office Online
i OneDrive, przestang dziata¢.
Aby uzyska¢ dostep do Office 365 Education nalezy zarejestrowac sie na stronie:
https://products.office.com/pl-pl/academic/compare-office-365-education-plans
Ustuga Office 365 Education zawiera srodowisko Microsoft Classroom — strone gtéwna,
ktora umozliwia nauczycielom Ilub wyktadowcom zarzadzanie wszystkimi zajeciami
i zadaniami w trybie online. Nauczyciele mogg dodawac¢ zadania i oceny oraz zarzadzac
nimi, wspotpracowa¢ z innymi nauczycielami w ramach zawodowych spotecznosci
edukacyjnych, a ponadto przekazywac¢ uczniom informacje zwrotne dzieki wbudowanym
notesom zaje¢. W srodowisku Classroom uczniowie lub studenci mogg wspotpracowac
z nauczycielami oraz innymi uczniami i uzyskiwa¢ dostep do wszystkich niezbednych im
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materiatdbw, nawet w przypadku nieobecnosci na zajeciach. Za pomocg zintegrowanej
aplikacji Sway nauczyciele mogg tworzy¢ interakcyjne, oparte na sieci Web lekcje, zadania,
powtorzenia materiatu czy biuletyny, a nawet dodawac testy przy uzyciu nowych formularzy
pakietu Office. Wszystko to mozna zrobi¢ bezposrednio z telefonu, tabletu badz przegladarki.
Uczniowie i studenci majg dostep do wszystkich zadan na wiasnych urzadzeniach
przenos$nych (aplikacja Classroom).

Aplikacja Yammer to wewnetrzny portal spotecznosciowy, za pomocg ktérego mozna
przekazywa¢ wszelkie aktualnoéci, rozpoczyna¢ nowe dyskusje, a uczniowie i nauczyciele
mogg komentowac wpisy.

Ustuga Office 365 zostata zoptymalizowana pod katem potrzeb nauczycieli i uczniéw
dzieki zintegrowanej platformie, ktéra ma pozwoli¢ nauczycielom zaoszczedzi¢ czas,
a uczniom utatwi¢ osiggniecie postepdw w nauce.

Zyjemy w czasach, w ktérych dostep do informacji oraz danych jest kluczowy. Wiele
0so6b juz dzi$ nie wyobraza sobie nauki czy pracy bez chmury a obstuga pakietu Office jest
jedng z podstawowych umiejetnosci wymaganych w najlepszych miejscach pracy. Uzywanie
Office w klasie pomoze uczniom przygotowac¢ sie do pracy w zawodach o wysokim
potencjale rozwojowym.
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mgr Magdalena Gutowska
Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile
Biblioteka Pedagogiczna

Bazy bibliograficzne jako zrédto informacji pedagogicznej

Rozwéj nowoczesnych technologii oraz zwiekszajgce sie potrzeby informacyjne
powodujg koniecznos¢ stosowania nowych metod wyszukiwania informacji. Rosngca
dostepnos¢ réznego rodzaju tresci naukowych w sieci internetowej, stwarza potrzebe
przekazywania ich w sposob funkcjonalny. Wykorzystywane do niedawna papierowe
bibliografie przestajg petni¢ role podstawowego zrddta informacji. Wypierajg je wersje
elektroniczne, ktére sg ogolnodostepne, wygodniejsze w uzyciu, aktualizowane na biezgco
i umozliwiajgce wieloaspektowe przeszukiwanie tresci. Jednym z nowoczesnych zrédet
informaciji sg bibliograficzne bazy.

Przyktadowym Zrodtem biezacej informacji pedagogicznej jest Kartoteka
zagadnieniowa dostepna na stronie Biblioteki Pedagogicznej w Pile.
Pod wzgledem tresciowym kartoteka zawiera dane z zakresu edukacji w Polsce i w innych
krajach, zagadnienia teorii i praktyki pedagogicznej, dydaktyki ogodlnej i metodyki
poszczegodlnych przedmiotow nauczania, a takze z psychologii, socjologii, kultury i literatury.
Dodatkowym atutem bazy jest obecno$¢ opiséw bibliograficznych artykutéw dostepnych
w Internecie i mozliwos$¢ ich czytania bezposrednio z monitora. Wspierana jest w ten sposob
idea Otwartych Zasobéw Edukacyjnych i Ruchu Open Access — inicjatyw na rzecz wolnego
dostepu do edukacji, wiedzy i informac;ji.
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Kartoteka zagadnieniowa [ zmien ]

Kartoteka zagadnieniowa
‘ Publicznej Biblioteki Pedagogicznej w Pile i jej filii

Wyszukiwanie Nowosci Historia
[ tut =] | M
[ tut czasopisma z oytaty ] | B[ =]
l autor (nazwisko, imig) E]l I !‘J

l@ rok wydania I
# stowa w wybranych indeksach ‘

lEI stowa w dowolnym indeksie ]
stowa w dowolnym indeksie:

v '?i'i"‘ opis katalogowy

Wygenerowane przez SOWA-WWW w 0.0409 sekund(y)
SOKRATES-Software

Przeszukiwanie kartoteki zagadnieniowej moze odbywaé sie poprzez indeksy,
w przypadku, gdy znane jest nazwisko autora lub tytut, lub hasto przedmiotowe.
Inng, efektywng metodg wyszukiwania jest opcja ,stowa w wybranych indeksach” lub ,sfowa
w dowolnym indeksie”. Majg tu zastosowanie swobodne stowa - klucze, ktére pozwalajg na
wyszukanie informacji szczegétowej tresciowo. Wystarczy wpisa¢ poszukiwane stowo w
odpowiednim polu, dodatkowo zastosowa¢ maskowanie poprzez znak (*), ktory zastgpi
koncowke badz poczatek poszukiwanego wyrazenia. Stosowanie maskowania powoduje
wyszukanie réznych form poszukiwanego stowa. Na przykiad wpisujgc stowo zdoln*,
otrzymujemy odmiany tego stowa, jak: zdolny, zdolnosci, zdolnosciom itp.
Kartoteka zagadnieniowa umozliwia rowniez wygenerowanie zestawienia bibliograficznego
poprzez pobranie catoéci lub fragmentu listy wynikowej. Charakterystyczng cechg bazy jest
swoisty dla niej jezyk haset przedmiotowych, ktérego podstawg jest rozwijajgcy sie
dynamicznie, w miare rozwoju terminologii edukacyjnej, jezyk haset przedmiotowych
dowolnych. Polega na wprowadzaniu termindw, ktérych nie ma jeszcze w stownikach
i encyklopediach specjalistycznych a wydajg sie potrzebne, gdyz potwierdza to ich czeste
pojawianie sie w publikacjach czasopismienniczych, ktére pod wzgledem aktualnosci
przewyzszajg nowosci ksigzkowe. Hasta biorg sie z jezyka naturalnego, sg dostosowane do
potrzeb czytelnikdw wynikajacych z zapytan wyszukiwawczych.
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Innymi przyktadami wartosciowych baz informacji pedagogicznej, sa:

Edukacja — tworzona przez Dolnoslaska Biblioteke Pedagogiczng, obejmuje adnotowane
artykuty z  czasopism, recenzje ksigzek, rozprawy z prac  zbiorowych.

BazHum - baza polskich naukowych czasopism humanistycznych i spotecznych, jest
przedsiewzieciem badawczym, opracowanym i realizowanym przez Muzeum Historii Polski.

Pedagog - zasiegiem chronologicznym obejmuje materiaty od 1990 roku. Rejestruje ksigzki,
artykuty z polskich czasopism, akty prawne, materiaty konferencyjne, prace zbiorowe. Baza
obejmuje pismiennictwo z zakresu pedagogiki opiekunczo-wychowawczej, edukaciji
wczesnoszkolnej i wychowania przedszkolnego.

WikiEduLinki — przedsiewziecie miedzybiblioteczne polegajgce na wyszukiwaniu,
indeksowaniu, adnotowaniu i udostepnianiu adreséw stron internetowych, zwigzanych
tematycznie z szeroko rozumiang edukacja.

Arianta - baza zawiera informacje oraz linki do ok. 4350 tytutéw polskich czasopism
elektronicznych. Sg to zaréwno czasopisma z nieograniczonym dostepem do petnych
tekstow, jak réwniez czasopisma, ktére udostepniajg na swych stronach spisy tresci lub
abstrakty.

Bazy bibliograficzne bibliotek stanowig cenne zrédto informacji dla nauczycieli,
studentéw, ucznidw i ich rodzicow oraz wszystkich zainteresowanych zmianami w systemie
edukacji. Dostarczajg uzytkownikom aktualnych i rzetelnych zrédet z zakresu pedagogiki
i nauk pokrewnych, rowniez tych dostepnych w Internecie.
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